Nr sprawy: ZP.261.17.2021 Prabuty, 21.04.2021 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na realizacje zaméwienia wylgczonego z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy,
przeprowadzane w oparciu o § 5 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Miejsko - Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Prabutach na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é nie

przekracza kwoty 130 000 zi

Zapraszam do skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia na

MLODSZEGO WYCHOWAWCE W PLACOWCE WSPARCIA DZIENNEGO
»CENTRALNA KUZNIA MLODYCH” W TRUMIEJKACH

I. Dane zamawiajgcego:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Prabutach
ul. Lakowa 24
82-550 Prabuty

www.mgops.prabuty.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia.

1.Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug o charakterze miodszego wychowawcy w placéwee wsparcia
dziennego pn.,,Centralna Kuznia Mtodych” w Trumiejkach w wymiarze 6 godzin tygodniowo.

Forma wspotpracy: umowa zlecenia.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia.
Czynnosci wskazane w pkt 1 bedg obejmowaty:
1) prowadzenie zajeé opiekuniczo-wychowawczych z maksymalnie 15 osobowg grupa dzieci
2) sprawowanie opieki nad procesem wychowania dzieci w placéwee,
3) czuwanie nad realizowaniem przez dzieci obowigzku szkolnego,
4) organizowanie zajec¢ tematycznych,
5) ponoszenie odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci w pomieszczeniach, podczas zabaw ruchowych
na zewnatrz budynku oraz podczas wycieczek,
6) dbanie o zachowanie tajemnicy stuzbowej i zawodowej w sprawach dotyczacych uczestnikow,
znajdujacych si¢ w placowce i ich rodzin,
7) realizowanie dziatan placowki wsparcia dziennego zgodnie z zalozeniami realizowanego projektu,
8) wspolpraca z rodzicami, opiekunami dzieci, z placowkami o$wiatowymi i podmiotami
leczniczymi,
9) informowanie rodzicéw i opiekunéw dziecka o jego postepach, trudnosciach i problemach,
10) prowadzenie ewidencji wychowankéw, dziennika zaje¢, opracowywanie indywidualnego planu
pracy z dzieckiem i rodzing oraz pozostatej dokumentacji dziecka.

b

III. Termin i miejsce realizacji zamdowienia:

Wymagany termin realizacji zam6wienia: od 04.05.2021 r. do 31.12.2021 r.



Miejsce wykonywania ustug: Placéwka Wsparcia Dziennego pn. ,Centralna Kuznia Miodych”
w Trumiejkach, tymczasowe: Prabuckie Centrum Kultury i Sportu, ul. Lakowa 22, 82-550 Prabuty

Swiadczenie ustug wynikajgce z niniejszego zamowienia nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy, nie istniejg bariery utrudniajgce wykonywanie pracy.

IV. Spos6b uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Szczegbétowe informacje dotyczgce przedmiotu zamowienia mozna uzyskac osobiscie w siedzibie zamawiajacego
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Prabutach, ul. Lakowa 24, pok. nr 26 lub telefonicznie pod
numerem tel. 55 261 71 28. Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z Wykonawcami jest: Maria Sondowska,
e-mail: sekretariat@mgops.prabuty.pl,

V. Warunki ztozenia oferty:
Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje zaméwienia:

1) powinien posiadaé nastepujace kwalifikacje:
a) wyksztalcenie wyzsze:

— na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, socjologia, praca socjalna,
nauki o rodzinie lub na innym kierunku, ktérego program obejmuje resocjalizacje, prace
socjalng, pedagogike opiekunczo-wychowawczg lub

— na dowolnym kierunku, uzupetnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii,
pedagogiki, nauk o rodzinie, resocjalizacji lub kursem kwalifikacyjnym z zakresu
pedagogiki opiekunczo-wychowawczej

b) co najmniej wyksztatcenie $rednie lub $rednie branzowe i udokumentowany co najmniej 3-
letni staz pracy z dzie¢mi lub rodzing,

2) nie jest i nie byl pozbawiony wiadzy rodzicielskiej oraz wiadza rodzicielska nie jest mu
zawieszona ani ograniczona,

3) wypetnia obowiazek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowiazek w stosunku do niego
wynika z tytutu egzekucyjnego,

4) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

5) posiada obywatelstwo polskie,

6) posiada pelng zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych,
7) posiada nieposzlakowang opinie.

VI. Kryteria oceny ofert.
Kryterium oceny ofert: najnizsza cena brutto za jedng godzing ustug.

VII. Miejsce, termin i forma skladania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ wedtug Formularza ofertowego stanowigcego Zalgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny jednostkowej (brutto). Warto$é cenowg
nalezy poda¢ w ztotych polskich,

2. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe uprawniona.

3. Ofertg nalezy:

zlozy¢ osobiscie lub listownie w Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Prabutach,

ul. Egkowa 24, 82-550 Prabuty z dopiskiem na kopercie: Oferta na stanowisko: MLODSZY WYCHOWAWCA
PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO +CENTRALNA KUZNIA MLODYCH” W TRUMIEJKACH.



a) lub

b) przesta¢ skan oferty (w formacie pdf) na adres e-mailowy: sekretariat@mgops.prabuty.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28.04.2021r. do godz. 15:30.

VIIL Informacje dodatkowe.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien, w szczegdlnosci
dotyczacych ztozonych dokumentow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych
przez oferentéw dokumentow.

Do uptywu terminu sktadania ofert zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania, niezwlocznie powiadamiajgc o tym oferenta.

Zastrzega si¢ mozliwos¢ odwotania postgpowania bez podania przyczyny lub uznania postepowania za
nierozstrzygnigte. Ztozonych dokumentéw aplikacyjnych Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
nie zwraca.

IX. Elementy oferty.

l.

Oferta winna zawierac:

a) ceng za wykonanie ustugi w przeliczeniu na 1 godz. (cena brutto wyrazona liczbowo i stownie),

b) CV z informacja o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

¢) kserokopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

d) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane doswiadczenie,

e) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany za przestgpstwa popetnione umysinie lub umysine

przestgpstwa skarbowe i ze nie figuruje w Rejestrze Sprawcdw Przestgpstw na Tle Seksualnym;

f) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu w petni z praw

publicznych;

g) oswiadczenie, ze oferent nie jest i nie byl pozbawiony wiadzy rodzicielskiej oraz wiadza
rodzicielska nie jest zawieszona ani ograniczona;

h) oswiadczenie, ze oferenta nie obcigza obowigzek alimentacyjny wynikajacy z tytutu
egzekucyjnego lub w przypadku, gdy taki obowigzek kandydata obcigza, oswiadczenie, iz
takowy obowiazek wypetnia.

i) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
nastgpujacej tresci:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 4 pkt 11 i art. 8 Rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0séb

Jizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu

takich danych oraz uchylania dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE 119 z dnia 04.05.2016, str. 1 oraz ustawgq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych



osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). Przyjmuj¢ do wiadomosci fakt publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych.”

Wszystkie dokumenty winny zosta¢ wlasnorgcznie podpisane przez oferenta, a zataczone kopie
dokumentéw winny by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginatem wiasnorecznym podpisem
oferenta.

X. Podstawy odrzucenia oferty:

Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu w przypadku gdy jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do
skfadania ofert lub zostata ztozona po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

XI. Wybor oferty:

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wystana droga mailowg do Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.

2. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana nie podpisze umowy w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert.

3. Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy Wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe, nie bedg mogty przedstawiaé cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

XIIL Uniewaznienie postepowania:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, na kazdym
etapie postgpowania, od jego wszczgcia do zawarcia umowy.

2. Informacjg o uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy wysle droga mailowa do Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

XIII. Obowigzki informacyjne wynikajgce z RODO:

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2, art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie 0 ochronie danych) informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko - Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej
reprezentowany przez Kierownika MGOPS z siedzibg w Prabutach, ul. Lakowa 24, 82-550 Prabuty.

2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych Panig Agnieszke¢ Duch, z ktérym mozna
skontaktowac si¢ za pomocg poczty e-mail pod adresem a.duch@mgops.prabuty.pl lub pisemnie na adres:
Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Prabutach, ul. Lagkowa 24, 82-550 Prabuty.



3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt ¢ ogblnego rozporzadzenia o
ochronie danych w celu udzielenia pomocy lub wsparcia na podstawie przepiséw prawa niezbednym do
zawarcia umowy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zwanym dalej ,,RODO";

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa tj. inne
organy administracji publicznej, organy egzekucyjne;

5) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j;

6) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu fgcznie z
okresem archiwizacji okreslonym w instrukcji kancelaryjnej tut. MGOPS;

7) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniegcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, a takze prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a konsekwencja niepodania
danych osobowych bedzie brak realizacji celu;

9) Administrator danych moze pozyskiwa¢ dane od innych podmiotéw obowigzanych do udzielenia
informacji na wniosek tut. organu.

XIV. Zalacznik do zaproszenia ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 do Zaproszenia- Formularz ofertowy

Z—ﬁca PK]ERCW\/NIKA
Viejsko-Gminnegp Osrodka

Pomocy SMofedzngj/w Prabutach

Dotegowska

mgr inz. Jofan



Nr sprawy: ZP.261.17.2021 Zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia

FORMULARZ OFERTOWY
na realizacje zamdwienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwier
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy, przeprowadzane w
oparciu 0 § 5 Regulaminu udzielania zamdwienr publicznych przez Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w

Prabutach na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktdrych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt na

MtODSZEGO WYCHOWAWCE W PLACOWCE WSPARCIA DZIENNEGO

»CENTRALNA KUZNIA MLODYCH” W TRUMIEJKACH

1. ZAMAWIAJACY:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Prabutach

ul. takowa 24

82-550 Prabuty

2. WYKONAWCA:

Nazwa i adres Wykonawcy

Osoba do kontaktéw

Telefon

E-mail

3. SKLADAM OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym w Zaproszeniu do sktadania ofert
na miodszego wychowawce w placowce wsparcia dziennego ,,Centralna Kuznia Mtodych” w Trumiejkach

4. OFERUJE wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng ofertowa:

CENA OFERTOWA BRUTTO
1 godzine zegarows o
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5. ZOBOWIAZUJE SIE do wykonania zaméwienia w terminie: od 04.05.2021 r. do 31 12.2021 r

6. OSWIADCZAM, ze: posiadam wymagane kwalifikacje do petienia obowiazkéw miodszego wychowawcy w placéwce
wsparcia dziennego okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert na w/w stanowisko.

7. ZAtACZNIKAMI DO OFERTY SA:
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 (podpis Wykonawcy/Petnomocnika)



